退職証明書

令和　　　年　　月　　日
〇〇 〇〇 殿
下記のとおり、当社における在職期間および退職理由を証明いたします。
1. 氏名：〇〇 〇〇
2. 生年月日：〇年〇月〇日
3. 在職期間：〇年〇月〇日 ～ 〇年〇月〇日
4. 最終所属部署：〇部
5. 最終職位：〇
6. 退職理由：自己都合
上記の内容に相違ないことを証明いたします。

株式会社 〇〇
〒123-4567
滋賀県滋賀市滋賀町滋賀123-45
代表取締役　〇〇 〇〇

