関係各位

謹啓　平素は格別のご厚情を賜り、誠にありがとうございます。
皆様におかれましては、ますますご清祥のこととお慶び申し上げます。

さて、このたび弊社では、〇月〇日開催の取締役会におきまして役員体制の見直しを行い、下記のとおり役員の交代が決定いたしましたので、ここにご報告申し上げます。

これまで旧役員一同は、皆様の温かいご支援とご指導のもと、社業の発展に尽力してまいりました。在任中に賜りましたご厚誼に対し、心より感謝申し上げます。今後は新たな体制のもと、それぞれの役員がこれまで培ってきた経験と知見を活かし、より一層安定した経営と事業の拡充を目指してまいる所存でございます。

新任役員一同も、皆様のご期待にお応えすべく誠心誠意努めてまいりますので、引き続き変わらぬご指導、ご鞭撻を賜りますよう、何卒お願い申し上げます。

まずは略儀ながら、書中をもちまして役員交代のご挨拶とさせていただきます。
謹白
記

一、退任役員　〇〇〇〇
一、新任役員　□□□
一、就任日　　令和〇年〇月〇日
以上



令和〇年〇月〇日
株式会社△△
